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PENYBJIHKA CPEHIA

MHHHCTAPCTBO IPABEBHHAPCTBA,
CAOBPARAJA H HHOPACTPYKTYPE

OPSTE NAPOMENE:

e Pristup Centralnoj Evidenciji Objedinjenih Procedura (CEOP) je na sledecem linku:
https://ceop.apr.gov.rs/eregistrationportal/Public/Home

e Logovanje u sistem se vrsi nakon sto ste dobili korisnicku Sifru od APR-a.

POSTUPANJE:

KORAK BROJ 1: LOGOVANJE I OPSTE FUNKCIONALNOSTI

Nakon logovanja na CEOP, otvara se ekran sa poljima kojima imate pristup.
VAZNA POLJA SU:

Polje ,Otvorite postojeci predmet” sadrZi sve zahteve koji su zaprimljeni (i reSene i nereSene
zahteve).

Polje ,lzvrsite aktivnosti na c¢ekanju” sadrzi samo zahteve koji su aktivni, odnosno po kojima
treba postupati.

MouetHa O Hama [lMomoh Kowtakt SR gb.do.ovias@reaktiv.commk Opjasu ce

’ F CHCTEM 3a eNeKTPOHCKO

| noaHoLLEH:E Nphjasa
eDozvale

Mperneaajte AOCTYNHe MHOpPMaLMje O CaMOM CUCTEMY eMekTPOHCKe perucTpaumje
OTBOPWUTE WU3BPLUUTE MPETPAIA NMOOATAKA
NMOCTOJETRhU NPEOMET AKTUBHOCTHU HA
UEKAHY MpeTpara n Npey3vMarse nogaraka

MpUCTYNUTE CBUM NPETXOAHO NOAHETUM

npeameTAMa. .
TMpucTynuTe 3aauuMa Koju uekajy

W3BpLLEH€.

MNPEIMEQ OBJABA NPEMMEQ OOOATHUX U3BELLUTAJU
OBABELLUTEHRA

Flrssmrimurs immia s afinnasen o Flmmrman aanAimain A mesnsssrEa

Slika 1
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KORAK BROJ 2: AKTIVNOSTI NA CEKANJU

Ako Zelite da pogledate predmete po kojima je potrebno da postupite, potrebno je klikuti na
polje ,lzvrsite aktvnosti na ¢ekanju”

ﬂ? i T ETEN IR EIE A MNMoyetHa Onama [lomoh KovTtakr SR gb.do.ovlas@reaktiv.commk Onjasn ce

NoJHOLLELE NpUjaBa
e Dozvole

Mperneaajte AOCTYNHE MHAOPMALM|E O CAMOM CHCTEMY ENEKTPOHCKE perucTpauuje.

OTBOPWUTE W3BPLUUTE MPETPAIA NOOATAKA
NMOCTOJERW NPEOMET AKTUBHOCTU HA
UEKAHY IMpeTpara u Npey3umMate nogaraka
MpUCTYNUTE CBUM NPETXOAHO NOOHETUM
npeaMeTuma .
MpUcTynuTe 3anauynMa Koju yekajy
M3BPLLEH:E. i
|
NMPEFNEQ OBJABA MPEFNEQ OOOATHUX WU3BELUTAJU o
- OBABELLTEHA _ ]

Slika 2

KORAK BROJ 3: Izaberite u padaju¢em meniju ,Centralna evidencija objedinjenih porcedura”

kao na slici 3.

gb.do.ovilas@reaktiv.commk Opjasn ce

' i A S POcE MNoyetha O Hama [omoh Kowrakt SR

NogHoLLEH:E NpujaBa

eDozvole

lMpernen pafHux 3agataka

KpuTepujymun 3a npeTpaxuBame

Peructap

| LieHTpanHa esuacHUMia O0jeuienn ¥

3abepute onuwmjy.
LieHTpanta esuaeHumja objeanbeHnx npoLenypa

Slika 3
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KORAK BROJ 4: PREGLED ZAHTEVA

Izlistade se svi predmeti koji su aktivni i po kojima je potrebno postupiti.

Kada je silueta siva (Slika 4) — to znaci da nikome nije jo§S uvek dodeljen predmet i da je
potrebno da ga preuzmete. Kada je silueta plava, predmet je kod nekog obradivaca na

postupanju. ===

Polje koje je oznaceno zelenom strelom (Slika 4) je pristup dosijeu predmeta kroz koji moZete
pogledati: podatke o zahtevu i svu dokumentaciju priloZzenu uz zahtev.

MovetHa Onama [lMomoh Kowtakt SR gb.do.ovlas@reaktivcommk Opjasu ce

’ y CucTem 3a enexTpoHCKo

noAHOLLE:E NpUjaBa
& Dozvole

TMpernen paagHux 3afataka

KpuTepujymun 3a npeTpaxveame v
Peructap Craryc moaene
| LlenTpanHa esuaeHUuja o0jeanbeHn '| Cen v Y MoHuLITH @- Oceemn

. . Aatym
Epoj npeameTa 3asoAHK 6poj o
ROP-BG-8157-

KomyHukaumja ca 30.01.2017 3axreB I -

APEL-2-ADR- ! i = 1
e ApyrocTeneHum opraHom  20:00:19 nocnar . o = @ ®
ROP-BG-8157-
APEL_2-ADR ; KomyHukaumja ca 30.01:201? ; 3axtes ‘ o E @ ® -1
712017 ApyrocTeneHWmM opraom  13:44:53 nocnar

) Mpetpam
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KORAK BROJ 5: PREUZIMANJE OBRADE ZAHTEVA

Da biste preuzeli obradu zahteva, potrebno je kliknuti na Zeljeni predmet i zatim kliknuti na
dugme ,,PREUZMI“. Nakon toga ¢ée vas sistem pitati ,Da |i ste sigurni da Zelite da preuzmete
obradu zahteva“ i potrebno je da kliknete na dugme ,,POTVRDI kao na slici 5.

@ Jla nn CTe CUTYpHY fia XenuTe Aa npeyameTe obpaay yHoca?

OTkam

Slika 5

KORAK BROJ 6: PREGLED DOKUMENTACIJE

Nakon toga ¢e se otvroriti polje u kome ¢ete opet moci da pregledate sva dokumenta zahteva
koja su vam dostavljena od strane prvostepenog organa. Ako ne mozete videti sva dokumenta,
uvek im moZzete pristupiti klikom na opciju ,,DOSIJE” (Slika 6)

A enercrpoucv;o MNoyetHa Onxama [lomoh Kowtakt SR gb.do.ovias@reaktiv.com.mk Opjasu ce
NoJHOLLEHLE NPUjaBa

~8157/2016

| Mpernea AoKyMeHaTa

= TMpermnep gokymeHara

Mpetpaxn Q
!' Oonuc -&- Q "
3.pdf
!* MoTepAa o npujemy saxTesa -&‘ Q "
8d74f4b-70fe-4903-be58-80a6fd5e3064. pdf
A
1
Cnenehu kopak

Hocuje @ Mpemen @ MpUNOXEHU JOKYMEHTH @ Onyctaxu ”~ a



PENYBJIHKA CPEHIA

MHHHCTAPCTBO IPABEBHHAPCTBA,
CAOBPARAJA H HHOPACTPYKTYPE

Slika 6

KORAK BROJ 7: PRILAGANJE PROPRATNOG AKTA

Slededi korak je prilaganje dopisa — propratnog akta prvostepenom organu. Nakon prilaganja
dokumenta dopisa, potrebno je da uvek kliknete dugme ,,SNIMI“. Ako ne snimite, dokument se
neée saCuvati u sistemu. Nakon Sto ste priloZili i sacuvali dokument, potrebno je da kliknete
dugme ,,Slededi korak”

i MNosetHa O Hama [MNMomoh Kowtakr SR gb.do.ovlas@reaktiv.commk Opjasu ce
NOAHOLLEH:E NpMjaBa

' oy CHCTEM 32 enexTpotcko

eDozvole

YHOC fgonuca ApyrocreneHor
opraxa Y 0BOM KOpaKy MOXe Ce YHETH JONKC NPBOCTENEHOM OpraHy. &

MpeTpans Q
Onrosop Ha 3axTes ® [Nonaj fokymeHT
TIpUNOHM. .. YKMOHM JOKYMEHT
m}‘ 3.pdf
AKO je NOTPEBHO, YHECHTE 10 AT T T T T T T rC N =
HanomeHa Qdgover - Propratni aki
1
CHUMU OaycTanu
MpeTxonHu Kopak Cnenehu kopak
® focuje @ Mpemen | © Mpunoxenn fokymerT! () Opyctanu

KORAK BROJ 8: PRILAGANJE AKTA DRUGOSTEPENOG ORGANA

Nakon toga ¢e se otvoriti ekran na kome je potrebno prilozZiti elektronski potpisano resenje,
odnosno akt drugostepenog organa. Potrebno je akt priloZiti u odgovarajuce polje, u zavisnosti
od ishoda.

Ill

Nakon prilaganja obavezno je da kliknete dugme ,,SNIM
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Akt koji ste priloZili mora biti potpisan kvalifikovanim elektronskim potpisom lica koje je

ovlaséeno da akt potpise.

CircTeM 3a enexTpOHCKD MouetHa Owxama Momoh Kowtakr SR gb.do ovias@reakiiv.commk Opjasu ce

TOHOILEHE NPHjaBa

opraxa
NpeTparn Q
[IPYTOCTENEHO PELISHE - NOHHUTEHA NPEOCTENEKE OANYKE, APYTOCTENEHN OPIaK AOHED PeLUSHE ® fonal noywesr
Mprnoss.. YEMOHK A0KYMEKT
[IPYToCTENcHO PELICHE - NOHKLTEHA NPEOCTENEH OANYKE, TPEAMET BpaheH Ha NOHOBHH NoCTyNaK ® Monal ackywenr
Mpunos YENOHK AOKYMEHT
[pyrocTenska oInyKa - ¥anta oAGujeKa ® fonai powyenr
Mprnoss YEMOHK A0KYMEKT
[Opyrocreneta ganyka - xanta oabavena ® Monai poxyment
Mprnoss. YENOHK A0KYMEHT
[1pyrocTeneKa 0aNyKa - N0CTYNaK N0 xanGy 0By CTaErbeN : 1
Apy ¥ ¥ ycTas @ Hoaaj AokymerT
Mprnoan... YKnonm goxymerT ‘

MpeTxoans Kopar Creaefm ropar. o

Slika 8

KORAK BROJ 9: SLANJE ODGOVORA

Klikom na slede¢i korak otvara se polje na kome je potrebno kliknuti ,,POSALI| ODGOVOR*

W i ﬁ:;:z::;:'ﬁ:};z:cw Moueva G y+1a 'lomon Kowtakr SR gb do.ovias@reakiiv.commk Opjasu ce

Npernen noxymenata
TBphMBak-e cnaka oarosopa

z:‘r’:ﬁ““‘ [EYROCES SO Epoj npeamera. ROP.BG-8157-APEL-2. ADR-8/2017
Tun nocrynea: KomyruraLua ca ApyTocTenermm oprasom
YHoC pewetsa ApYrocTenexor
D Cratye: MocTynak y Tory
NotephuBatbe cnamwa JLarym noverka: 30.01.2017 20:00:19
oarosopa
MpeTxoaHm Kopak Mowars# carosop
@ Bocuie || @ Mpemea | @ Mpunowenn gexymenn || (&) Ogycratn
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KORAK BROJ 10: USPESNO STE ZAVRSILI OBRADU ZAHTEVA

Sistem ¢e vas joS jednom pitati da potvrdite akciju i nakon potvrde, obavestice vas da ste
uspesno zavrsili obradu predmeta.

Yenewxo

@ MpKjaea je ycnewno ynicatay perncTap. Hakon sateapara ogor nposopa, Suhere
NIDE/CMEDEHI Ha NOUETHY CTPaKY.

Slika 10



